Guatemala, 29 de Noviembre del 2,019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 6201-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 603-2019
correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie “A” ntimero 0112.

Actividades realizadas:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el desarrollo de informes y
consolidados de los promotores deportivos a nivel nacional.

2. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto monitoreo de las
actividades que realizan los promotores deportivos a nivel nacional.

3. Apoyar en la elaboracion de estadisticas de las actividades desarrolladas por los
promotores deportivos a nivel nacional.

4. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta liquidacion de
expedientes de los promotores a nivel nacional.

5. Apoyar en el desarrollo de una base fisica y digital de los reportes entregados por los
promotores deportivos municipales, departamentales y regionales.



Resultados obtenidos:
e Se apoyo6 en el andlisis de informes mensuales presentados por los promotores
municipales y departamentales.

e Se apoyo¢ en la revision de documentos de solicitud de vacaciones de los promotores
municipales.

e Se apoyd en la recepcion de los formatos de planificaciones y actividades semanales
ejecutadas de los promotores municipales.

e Se apoy¢ en el control de archivo de la Jefatura de Supervision.
e Se brindd apoyo en la redaccion de oficios y conocimientos de la jefatura.

e Se brindé apoyo en la realizacion de un listado para promotores municipales que
presentan baja ejecucion de actividades recreativas.

e Se apoy6 en el andlisis de informes mensuales presentados por los promotores
municipales y departamentales.

e Se apoy6 con la informacidn que solicité la direccion de Areas Sustantivas.

Abril Alejandra Henriquez Lopez




